网上议价操作指南
温馨提示：
请各位企业及时网上回价切勿错过时间
议价时间：2017年12月26日8：00 —— 2017年12月28日17：00
第一步：登陆系统，选择“第14步”网上议价（见图1-1）。
[image: C:\Users\XWQ\Desktop\YNF@H(}{1M3DXC7YFER(~3I.png]
图1-1
第二步：对议价产品进行确认或回价。
企业可对有专家指导价的产品进行选择（同意或不同意），同意专家指导价的产品将直接纳入《成交（候选）目录》。
不同意专家指导价的产品，须进行网上回价并说明原因同时上传相关证明文件。
1、 状态查询
[image: ]
1. 专家指导价，须操作：可检索专家已给出指导价，须企业确认/回价的产品。 
2. [bookmark: _GoBack]已确认回价：可检索出企业已经完成回价的产品。
3. 已同意：可检索已同意专家指导价的产品。
4. 已弃标：可检索不同意专家指导价并弃标的产品。
5. 全部：可检索出全部议价的产品
2、 关键字搜索
· 输入需要搜索的产品信息关键字，选择搜索条件点击搜索就可以找到指定产品。（见图2-2-1）
[image: ]
图2-2-1
三、企业回复价格操作
1. 若企业同意专家给出指导价则勾选小方框后点击同意价格按钮（见图2-3-1）。
※红色价格为专家指导价。
[image: ]
图2-3-1
2. 若企业不同意专家给出指导价则点击价格框（步骤1）填写价格，填写完毕后点击确认回价（步骤2）按钮（见图2-3-2）。[image: ]
图2-3-2
※ 回价时需提交回价理由及证明材料（材料包括但不仅限于：价格上涨说明、医院的成交账单、产品功能介绍等一切可以证明价格的图片）。
1） 单条上传证明材料（见图2-3-3）。
点击每条产品后边的“查看并完善回价证明”可以单条上传证明材料。
[image: ]
图2-3-3
2） 选中产品以后批量上传证明材料（见图2-3-4）。
[image: ]
图2-3-4
3. 若不同意专家给价想放弃产品，则选中产品点击放弃该产品（见图2-3-5）。[image: ]
图2-3-5
· 批量操作：勾选全选可以选中当前页面所有产品（见图2-3-6）。
[image: ]
图2-3-6

第三步：等待专家确认
评审专家可对企业回价的产品进行选择（同意或不同意），同意企业回价的产品将直接纳入《成交（候选）目录》。不同意企业回价的产品，将失去纳入《成交（候选）目录》的机会。
为满足临床需求，评审专家将会对极个别产品，给予最终指导价。
第四步：价格确认
企业确认最终指导价的时间为12月28日14:00—17:00。
登陆系统，选择“第15步”价格确认（见图4-1）。
[image: ]
图4-1
一、若同意最后价格则选中产品，然后点击同意价格按钮（见图4-1-1）。
[image: ]
图4-1-1
二、若不同意最后价格则选中产品，然后点击放弃该产品（见图4-2-1）。[image: ]
图4-2-1
三、若本想放弃该产品但是由于操作错误，同意了该产品则可以在条件搜索处选择产品，进行修改（见图4-3-1）。
[image: ]
图4-3-1
提示操作成功即可
[image: ]
特别提示：
请各投标企业及时响应，未在规定时间内完成操作的按企业弃标处理。
              北京先锋寰宇电子商务有限责任公司
抚州项目组
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